Положение «О порядке организации и проведения торгов (конкурса) на закупку товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Телекомпания НТВ»

1. ПЕРЕЧЕНЬ Товаров, работ, услуг, закупаемых ОАО «ТЕЛЕКОМПАНИЯ НТВ»
1.1. Телевизионное оборудование – сложное составное оборудование, предназначенное как для аналогового или цифрового спутникового, эфирного, кабельного телевизионного вещания, с помощью которого Телекомпания осуществляет прием, передачу и доведение телевизионного сигнала до абонентов на определенной территории в соответствии с лицензионными условиями (включая, но не ограничиваясь: телевизионные передатчики и их составные/запасные части; антенны; земные станции спутниковой связи; передвижные спутниковые станции «fly-away»), так и предназначенное для съемок, производства и выпуска в эфир телевизионных программ, монтажа, перегона видеоматериалов и видеосюжетов (включая, но не ограничиваясь: любая теле- видео- аппаратура: телевизионные эфирные программно-аппаратные комплексы, системы теле- и видео-монтажа, стационарные и переносные видеокамеры, звуковые и акустические системы, телефония, IT-оборудование и технологии, серверы и компьютеры, сканеры, принтеры, фототехника).

1.2. Офисное оборудование – телефонное, IT-оборудование, серверы и компьютеры, сканеры, принтеры и прочая офисная техника, необходимая для работы персонала организатора.

1.3. Программное обеспечение – программа для ЭВМ/набор программ для ЭВМ/база данных, а именно, представленная в объективной форме совокупность данных и команд, предназначенных для функционирования ЭВМ и других компьютерных устройств в целях получения определенного результата, включая подготовительные материалы, полученные в ходе разработки программы для ЭВМ, и порождаемые ею аудиовизуальные отображения; включает любые изображения, фотографии, анимированные изображения, аудио - и видео компоненты, музыку, текст, обновления, патчи, а также устранение ошибок в работе и дополнительные программы, входящие в состав набора программ для ЭВМ.

1.4. Работы/услуги – любые работы по выполнению монтажных, пуско-наладочных,  ремонтных работ Телевизионного и Офисного оборудования, работ по интеграции и конфигурированию Телевизионного и Офисного оборудования с Программным  обеспечением; услуги по сервисному и техническому обслуживанию Телевизионного и Офисного оборудования и Программного обеспечения.

2. ТРЕБОВАНИЯ ОАО «ТЕЛЕКОМПАНИЯ НТВ», предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам
2.1. Телевизионное и офисное оборудование (далее – «оборудование») должно быть ввезено на территорию Российской Федерации с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации, пройти все необходимые таможенные процедуры, в отношении оборудования должны быть уплачены все необходимые налоги, сборы и пошлины, оборудование должно соответствовать обязательным нормам и стандартам, принятым в Российской Федерации, а также требованиям безопасности его работы, пройти процедуры обязательной и добровольной сертификации, обладать комплектом необходимых документов и разрешений на его использование, иметь гарантийные обязательства поставщиков и производителей, подтвержденные документально, иметь гарантии поставщиков и производителей о возможности гарантийного и негарантийного ремонта, диагностики, тестирования и сервисного обслуживания в Российской Федерации (непосредственно в тех городах и иных населенных пунктах, куда поставляется оборудование ОАО «Телекомпания НТВ») и за рубежом, в случае необходимости.
2.2. Права на Программное обеспечение должны передаваться ОАО «Телекомпания НТВ» по сублицензионному договору на передачу права использования программ для ЭВМ и/или поставку экземпляров программ для ЭВМ, которые заключается с официальным дистрибьютором Программного обеспечения в Российской Федерации, обладающим следующими документами:

2.2.1. при поставке экземпляров программ для ЭВМ (так называемых «коробочных версий программного обеспечения» – экземпляров, материальных носителей программ для ЭВМ): 

- экземпляр программы для ЭВМ должен представлять собой диск в упаковке с лицензионным экземпляром программы ЭВМ, необходимыми голограммами, условия использования программы для ЭВМ должны быть указаны в лицензионном соглашении с конечным пользователем, изложенном на упаковке, самом экземпляре, при установке диска на оборудование;

- экземпляры программ для ЭВМ должны быть ввезены на территорию Российской Федерации с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации, пройти все необходимые таможенные процедуры, в отношении экземпляров программ для ЭВМ должны быть уплачены все необходимые налоги;

- поставщик должен предоставить гарантийное письмо от производителя/правообладателя программ для ЭВМ, что поставщик является уполномоченным распространителем на территории Российской Федерации экземпляров программ для ЭВМ, и что он обладает всеми правами на передачу указанных экземпляров программ для ЭВМ;

- поставщик должен предоставить текст лицензионного соглашения с конечным пользователем.

2.2.2. При заключении лицензионного/сублицензионного договора о передаче права использования программ для ЭВМ ОАО «Телекомпания НТВ»:

- контрагент предоставляет все лицензионные/сублицензионные договоры, заключенные как контрагентом ОАО «Телекомпания НТВ», так и третьими лицами, подтверждающие передачу прав от правообладателя программ для ЭВМ до конечного пользователя – ОАО «Телекомпания НТВ»;

- акты приема-передачи прав, подтверждающие передачу прав от правообладателя до конечного пользователя – ОАО «Телекомпания НТВ»;

- лицензионное соглашение между правообладателем программы для ЭВМ и  конечным пользователем – ОАО «Телекомпания НТВ».

3. ТРЕБОВАНИЯ к претендентам, решившим принять участие в торгах (конкурсе)

3.1. Претендент должен соответствовать следующим требованиям:
- обладать трудовыми ресурсами, необходимыми для выполнения условий договора, заключаемого в результате проведения торгов (конкурса);

- не иметь задолженности по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные фонды;

- не находиться в процессе ликвидации.

К участию в торгах (конкурсе) не может быть допущен претендент, признанный несостоятельным (банкротом), либо на имущество которого наложен арест и (или) экономическая деятельность которого приостановлена.

3.2. Для подтверждения соответствия претендента требованиям, предусмотренным в пункте 3.1 настоящего перечня, и участия в торгах (конкурсе) претенденты (лично или через своего представителя) представляют организатору следующие документы:

- заявку на участие в торгах (конкурсе);

- нотариально заверенные копии учредительных документов - для юридических лиц, копию паспорта - для физических лиц;

- нотариально заверенную копию свидетельства о регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, выданного соответствующим уполномоченным органом;

- копии бухгалтерской отчетности претендента на последнюю отчетную дату с отметкой о принятии налоговыми органами, заверенные претендентом;

- выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

- справка об отсутствии задолженности по налогам на последнюю отчётную дату;

- в необходимых случаях отчеты аудиторской компании на последнюю отчетную дату.

Организатор вправе запросить у претендентов иные документы и информацию, необходимые для удостоверения и подтверждения требований, предусмотренных в пункте 3.1 настоящего перечня, и участия в торгах (конкурсе).

Участник обязан представить организатору обновленные данные, если после подачи заявки произошли какие-либо изменения сведений, представленных ранее в составе заявки участника. В случае, если организатору станет известно, что участник не представил необходимую обновленную информацию, организатор вправе отклонить такую заявку.

Непредставление указанной информации с мотивировкой, что она составляет коммерческую тайну, лишает претендентов права на участие в торгах (конкурсе).

3.3. Документы, предусмотренные в пункте 3.2 настоящего перечня, представляются организатору в одном экземпляре на русском языке согласно прилагаемой описи. Для документов, представляемых на иностранном языке, должен быть представлен заверенный претендентом перевод на русский язык. Подача документов начинается с даты опубликования информационного сообщения о проведении торгов (конкурса) и заканчивается в сроки, установленные в информационном сообщении.

Документы, входящие в заявку, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Если заявка состоит из нескольких комплектов документов, каждый комплект рекомендуется прошить. Каждый такой комплект должен иметь сквозную нумерацию страниц.

Никакие исправления в тексте заявки не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью руководителя или уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью участника торгов (конкурса).

Заявка запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Заявка». На конверте необходимо указать следующие сведения:

· наименование и адрес организатора;

· полное наименование участника  и его почтовый  адрес;

· номер и название конкурса, наименование предмета торгов (конкурса).

Особенности оформления и подачи документов, предусмотренных в пункте 3.2. настоящего перечня, определяются в конкурсной документации.

3.4. Не допускаются к участию в торгах (конкурсе):

- претенденты, зарегистрированные в государствах и на территориях, которые предоставляют льготный налоговый режим и (или) не предусматривают раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны);

- претенденты, не представившие все необходимые документы в соответствии с пунктом 3.2 настоящего перечня;

- претенденты, предоставившие недостоверную информацию.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ (КОНКУРСА)

4.1. Торги (конкурс) должны проводится в день, час, месте и по регламенту, заранее официально объявленном организатором торгов (конкурса).

В случае изменения порядка проведения торгов (конкурса) все заинтересованные лица должны быть своевременно уведомлены тем же способом, каким происходило объявление о торгах (конкурсе).

4.2. Все зарегистрированные заявки должны быть доставлены своевременно на место торгов (конкурса). Перед вскрытием конвертов комиссия удостоверяется в их сохранности и вскрывает их при наличии полномочного состава комиссии.

4.3. Оценка заявок осуществляется конкурсной комиссией в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с момента проведения процедуры вскрытия конвертов.

4.4. Оценка включает в себя отборочную и оценочную стадии.

4.4.1. В рамках отборочной стадии конкурсная комиссия проверяет:

- правильность оформления заявок, наличия всех необходимых документов и их соответствие требованиям конкурсной документации;

- соответствие участников требованиям конкурсной документации.

По результатам проведения отборочной стадии конкурсная комиссия вправе отклонить заявки, которые:

- в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению конкурсной документации;

- содержат неполный перечень документов, установленных конкурсной документацией;

- поданы участниками, правоспособность которых не отвечает требованиям настоящего Положения и конкурсной документации;

- содержат предложения, не соответствующие условиям конкурсной документации;

- содержат недостоверную информацию.

4.4.2. До этапа оценки заявок допускаются те заявки, которые не были отклонены по результатам отборочной стадии.

В рамках оценочной стадии конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки, учитывая следующие критерии:

а) цена заявки и ее обоснованность;

б) размер аванса, предложенный участником;

в) соответствие техническим требованиям;

г) предложения по гарантийному и послегарантийному обслуживанию;

д) опыт заключения аналогичных договоров и общая квалификация участника;

е) квалификация сотрудников, количество сотрудников, имеющих опыт работы в данной сфере и схему их участия при закупке товаров, работ, услуг;

ж) профессиональную репутацию участника (отзывы других заказчиков);

з) качество товара, работ, услуг;

и) и иные критерии, которые конкурсная комиссия сочтет необходимыми.

Информация о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок не подлежит раскрытию участникам торгов (конкурса) и иным лицам, официально не участвующим в процессе оценки заявок.

4.5. Процедура уторговывания проводится в следующих случаях:
· Если в течение 2 (двух) рабочих дней после процедуры вскрытия конвертов с заявками один или несколько участников торгов (конкурса) официально предложили понизить цену своей заявки ниже уровня цены, указанной в поданной заявке;

Такое предложение делается участниками в письменном виде путем подачи Организатору письма с измененной ценой заявки. В указанном письме должны содержаться следующие сведения: наименование участника, данные о торгах (конкурсе) и поданной заявке, измененная цена заявки, подпись и печать уполномоченного лица. Измененная цена заявка участника является окончательной для рассмотрения Организатором.

· По решению организатора торгов (конкурса) в любой срок до подведения итогов торгов (конкурса).

В этих случаях Организатор направляет всем участникам Приглашение к участию в уторговывании.

4.6. Организатор определяет дату и время окончания подачи окончательных предложений по цене заявки. Срок предоставления окончательного предложения по цене заявки будет указан в приглашении к уторговыванию цены и  не должен превышать 7 календарных дней с момента направления Приглашения к уторговыванию цены заявки. 

4.7. Изменение иных условий заявки, кроме изменения ее цены в меньшую сторону, не допускается.

4.8. Участники вправе отказаться от участия в нем. В этом случае организатор оценивает первоначально поданные заявки этих участников торгов (конкурса).  

4.9. По результатам оценки заявок конкурсная комиссия на своем заседании определяет победителя торгов (конкурса). Победителем признаётся участник, заявка которого по решению конкурсной комиссии содержит лучшие условия для организатора.

4.10. Организатор оставляет за собой право на основании решения конкурсной комиссии рекомендовать победителю торгов (конкурса) привлечь для оказания услуг/выполнения работ того или иного соисполнителя/субподрядчика, в том числе из числа участников.

4.11. Конкурсная комиссия может принять решение о закрытии торгов (конкурса) без объявления победителя в случае, если самая низкая цена, предложенная участниками торгов (конкурса), превышает среднерыночные цены, действующие в соответствующих субъектах Российской Федерации, для которых приобретаются товары, работы, услуги. При определении цен используются данные органов государственной статистики об уровне и динамике рыночных цен на продукцию с учетом уровня инфляции, прогнозируемого федеральными органами исполнительной власти Российской Федерации.

Также организатор по решению конкурсной комиссии вправе отклонить все заявки, если лучшая из них не удовлетворяет требованиям конкурсной документации, не неся при этом никакой ответственности перед участниками, которым такое действие организатора может нанести ущерб. Уведомление об этом направляется всем участникам посредством факсимильной связи в течение 3 рабочих дней после принятия такого решения.
4.12. Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом заседания конкурсной комиссии. Протокол заседания конкурсной комиссии подписывается председателем конкурсной комиссии. 

4.13. Организатор  после принятия решения о победителе торгов (конкурса) направляет письменное уведомление участнику о признании его победителем. Победитель торгов (конкурса) в течение 10 календарных дней с момента получения уведомления о принятии решения должен представить организатору текст договора на условиях, содержащихся в конкурсной документации и в его предложении.

4.14. Организатор вправе проинформировать участников торгов (конкурса) о победителе торгов (конкурса) не позднее чем через 10 рабочих дней после подведения их итогов. Организатор вправе опубликовать информацию о результатах торгов (конкурса) на Интернет - сайте ОАО «Телекомпания НТВ» www.ntv.ru , а также в других средствах массовой информации, выбранных по его усмотрению.

5. заключение договора

5.1. Договор между организатором и победителем торгов (конкурса) подписывается на основании решения конкурсной комиссии, оформленного в соответствии с п. 4.12 настоящего Положения, в течение 20 календарных дней со дня уведомления участника или в течение иного срока, установленного в информационном сообщении (уведомлении) о проведении торгов (конкурса).

5.2. В случае если заключение договора между организатором и победителем торгов (конкурса) требует одобрения сделки органами управления организатора или победителя торгов (конкурса), договор между ними подписывается в течение 20 календарных дней со дня одобрения сделки указанными органами управления или в течение иного срока, установленного в информационном сообщении (уведомлении) о проведении торгов (конкурса).

5.3. Проект договора, входящий в состав  конкурсной документации, является обязательным для победителя торгов (конкурса). Организатор при подготовке текста договора вправе изменить условия проекта договора, содержащегося в конкурсной документации.

5.4. В случае если победитель торгов (конкурса) не подписал текст договора в установленные  подпунктами 5.1-5.2 настоящего документа сроки, организатор оставляет за собой право выбрать из числа оставшихся участников нового победителя или отклонить все заявки.

6. Недействительность результатов конкурса

6.1. Все споры и разногласия между участником и организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке. В этом случае срок рассмотрения претензии составляет 15 (пятнадцать) календарных дней  с момента ее получения.

6.2. В случае если претензионный порядок не привел к урегулированию споров и разногласий, они подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы в соответствии с материальным и процессуальным правом Российской Федерации.

7. Прочие положения

7.1. Претендент самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, а организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов торгов (конкурса).

7.2. Организатор обеспечивает конфиденциальность всех полученных от участников конкурса сведений, в том числе содержащихся в заявках. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или конкурсной документацией.

7.3. Организатор вправе отклонить заявку, если он установит, что участник прямо или косвенно предложил или предоставил работнику организатора, который может повлиять на принятие конкурсной комиссией решения по определению победителя торгов (конкурса), вознаграждение в любой форме: вещи, деньги, работу, услугу, какую-либо ценность в качестве стимула. 

7.4. Организатор вправе отклонить заявки участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение победителя торгов (конкурса).

7.5. В любое время до истечения срока подачи заявок организатор вправе изменить конкурсную документацию путем издания дополнения. Такое дополнение размещается на официальном Интернет-сайте ОАО «Телекомпания НТВ» www.ntv.ru и имеет обязательную силу для всех претендентов и участников.

7.6. Организатор по своему усмотрению до истечения срока подачи заявок может продлить срок их подачи. В этом случае срок действия заявок продлевается соответственно на срок продления их подачи. Уведомление о продлении срока подачи заявок размещается на официальном Интернет-сайте ОАО «Телекомпания НТВ» www.ntv.ru и имеет обязательную силу для всех претендентов и участников.
7.7. Во всем, что не предусмотрено настоящим Положением, организатор и участники конкурса руководствуются законодательством Российской Федерации.
